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PROCESSO
SELETIVO



REALIZAR AVALIAÇÃO - Coordenação e/ou Comissão
SIGAA → Portal do Docente → Ensino → Processos Seletivos → Avaliar Candidatos → Avaliar

Os membros e o presidente da comissão irão avaliar as etapas pertinentes à comissão.
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REALIZAR AVALIAÇÃO - Coordenação e/ou Comissão
SIGAA → Portal do Docente → Ensino → Processos Seletivos → Avaliar Candidatos → Avaliar

Avaliação com a Comissão (Membro)
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REALIZAR AVALIAÇÃO - Coordenação e/ou Comissão
SIGAA → Portal do Docente → Ensino → Processos Seletivos → Avaliar Candidatos → Avaliar

Avaliação com a Comissão (Presidente)
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ANALISAR RECURSO - Coordenação e/ou Comissão
SIGAA → Ensino → Processos Seletivos → Analisar Recursos01

Caso os candidatos solicitem recurso de uma etapa referente à avaliação da comissão, 
caberá ao presidente analisar o recurso.



ANALISAR RECURSO - Coordenação e/ou Comissão
SIGAA → Portal Coord. Stricto Sensu → Cadastros → Processos Seletivos → Analisar Recursos → Analisar Recursos

RECURSO - Avaliação com a Comissão
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PUBLICAR RESULTADO - Coordenação e/ou Comissão
SIGAA → Portal Docente → Ensino → Processos Seletivos → Avaliar Candidatos → Imprimir Resultado das Etapas01



ANÁLISE DE SOLICITAÇÃO DE 
MATRÍCULAS



ORIENTAÇÕES PARA MATRÍCULAS

A matrícula em DISCIPLINAS ou ATIVIDADES pode ser solicitada pelo discente e 
aprovada pelo orientador ou pela coordenação.

Se o aluno solicitar a matrícula em turmas de outros PROGRAMAS, essa solicitação 
precisará ser aprovada pelo orientador ou pela coordenação do seu programa e, em 
seguida, pela coordenação do outro programa.
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ANALISAR MATRÍCULA - Orientador ou Coordenação
SIGAA → Portal do Docente → Ensino → Orientações Pós-Graduação → Analisar Solicitações de Matrícula → Analisar Matrícula02



SOLICITAÇÃO DE CADASTRO DE BANCA DE QUALIFICAÇÃO - Orientador02

Após registro do exame de Qualificação pela coordenação, o Orientador prosseguirá 
com a solicitação do cadastro da banca.



SOLICITAÇÃO DE CADASTRO DE BANCA DE QUALIFICAÇÃO - Orientador
SIGAA → Portal do Docente → Ensino → Orientações Pós-Graduação → Bancas → Solicitar Cadastro
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SOLICITAÇÃO DE CADASTRO DE BANCA DE QUALIFICAÇÃO - Orientador
SIGAA → Portal do Docente → Ensino → Orientações Pós-Graduação → Bancas → Solicitar Cadastro
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SOLICITAÇÃO DE CADASTRO DE BANCA DE DEFESA - Orientador02

Após a matrícula do discente numa atividade de Defesa, o Orientador prosseguirá com a 
solicitação do cadastro da banca.



SOLICITAÇÃO DE CADASTRO DE BANCA DE DEFESA - Orientador
SIGAA → Portal do Docente → Ensino → Orientações Pós-Graduação → Bancas → Solicitar Cadastro
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SOLICITAÇÃO DE CADASTRO DE BANCA DE DEFESA - Orientador
SIGAA → Portal do Docente → Ensino → Orientações Pós-Graduação → Bancas → Solicitar Cadastro
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GERAR ATA DE DEFESA E FOLHA DE CORREÇÕES - Orientador02

Após aprovação da banca de defesa e antes da consolidação da atividade, o Orientador 
irá gerar a ata para o momento da defesa.



GERAR ATA DE DEFESA E FOLHA DE CORREÇÕES - Orientador
SIGAA → Portal do Docente → Ensino → Orientações Pós-Graduação → Meus Orientandos → Solicitar Banca → Listar Bancas → Gerar Ata
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INSERIR ATA DE DEFESA E FOLHA DE CORREÇÕES - Orientador
SIGAA → Portal do Docente → Ensino → Orientações Pós-Graduação → Meus Orientandos → Solicitar Banca → Listar Bancas → Inserir Ata 
Preenchida
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Após consolidação da atividade de defesa, o Orientador irá inserir no sistema a ata de 
defesa preenchida.



PROCEDIMENTOS APÓS
DEFESA



Após a consolidação da DEFESA, o 
status do discente muda 
automaticamente para DEFENDIDO.

Isso habilita o início dos 
PROCEDIMENTOS APÓS DEFESA, 
uma série de 10 ações que são 
realizadas entre o discente, 
orientador e coordenação.

O primeiro ponto é a consolidação da 
DEFESA, que já vem concluído da 
etapa anterior. Então, inicia-se agora 
a partir do segundo.

ORIENTAÇÕES PARA OS PROCEDIMENTOS APÓS DEFESA03



3º Passo - APROVAÇÃO DA VERSÃO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAÇÃO - Orientador03

Após submissão da versão corrigida pelo discente, o Orientador fará a revisão.



3º Passo - APROVAÇÃO DA VERSÃO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAÇÃO - Orientador
SIGAA → Portal do Docente → Ensino → Orientações Pós-Graduação → Meus Orientandos → Revisar Tese/Dissertação03



4º Passo - SOLICITAÇÃO DA FICHA CATALOGRÁFICA - Discente

5º Passo - RESSUBMISSÃO DA VERSÃO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAÇÃO COM FICHA CATALOGRÁFICA - Discente

6º Passo - APROVAÇÃO DA VERSÃO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAÇÃO COM FICHA CATALOGRÁFICA - Orientador

Quando a instituição não utiliza o módulo de Biblioteca, é necessário atribuir o valor false para o parâmetro 
MODULO_BIBLIOTECA_ATIVO_STRICTO no SIGADMIN.

Isso faz com que os passos 4, 5 e 6 sejam automaticamente completados após a finalização do passo 3.
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