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Turma Virtual

● Principais características:

○ Turma virtual é o “local” que armazena informações sobre a turma e 
permite aumentar a interação entre alunos e professores ;

○ Através da turma virtual, o docente poderá:
■ Exibir o cronograma de aulas do componente curricular, após 

cadastrar os tópicos de aula da turma;
■ Visualizar os participantes da turma (discentes e docentes) e o 

programa do componente curricular;
■ Cadastrar notícias e aulas extras relacionadas à turma;
■ Registrar a freqüência e as notas dos discentes da turma;
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Página principal da Turma Virtual
SIGAA → Portal do Docente → Turma Virtual

Turma Virtual



Turma Virtual | Principais operações

Frequência: 

● SIGAA → Módulos → Portal do Docente → Minhas turmas no semestre → 
Componente Curricular → Menu Turma Virtual → Alunos → Lançar Frequência

● SIGAA → Módulos → Portal do Docente → Minhas turmas no semestre → 
Componente Curricular → Menu Turma Virtual → Alunos → Lançar Freq. em 
Planilha

○ Gravação das presenças do aluno em cada aula dada
○ Aulas canceladas não podem ter frequências lançadas.



Turma Virtual | Principais operações

Através da funcionalidade “Lançar Frequência”, o docente deve selecionar 
o dia para o qual deseja lançar as faltas, no calendário à esquerda.
Após isso, definirá a presença ou quantidade de faltas, quando pertinente, 
para cada discente.
Ao realizar as definições para cada um, deve-se clicar em “Gravar 
Frequências”, salvando assim as informações inseridas na tela.



Turma Virtual | Principais operações
SIGAA → Portal do Docente → Turma Virtual → Alunos → Lançar Frequência



Turma Virtual | Principais operações
SIGAA → Portal do Docente → Turma Virtual → Alunos → Lançar Frequência

Após confirmar a operação, o sistema exibirá uma mensagem de sucesso e será possível 
ver que o(s) dia(s) para o(s) qual(is) as frequências foram lançadas, ficará(ão) verde(s) no 
calendário, de acordo com a legenda.



A operação de lançamento de frequência também pode ser feita em 
formato de planilha.
Através da funcionalidade “Lançar Freq. em Planilha”, o sistema abrirá uma 
nova guia, onde o docente deve definir a quantidade de faltas, quando 
pertinente, para cada discente, clicando na célula correspondente ao 
discente/dia desejado.
Ao realizar as definições para cada um, deve-se clicar em “Gravar 
Frequências”, salvando assim as informações inseridas na tela.
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Turma Virtual | Principais operações
SIGAA → Portal do Docente → Turma Virtual → Alunos → Lançar Freq. em Planilha

Após confirmar a operação, o sistema exibirá uma mensagem de sucesso e orientará o 
fechamento da guia.



Turma Virtual | Principais operações

Lançar notas: 

● SIGAA → Módulos → Portal do Docente → Minhas Turmas no Semestre → 
Componente Curricular → Menu Turma Virtual → Alunos → Lançar Notas

○ Permite dividir cada unidade avaliativa em subunidades;
○ Transferir faltas para o histórico;
○ Consolidação da turma ao final de todas as notas



Através da funcionalidade “Lançar Notas”, o docente pode definir as notas 
pertinentes a cada uma das unidades do semestre, clicando na célula 
correspondente e preenchendo a informação.
Além disso, é possível definir a quantidade de faltas manualmente no 
campo “Faltas” ou recuperar a informação que já foi preenchida no 
lançamento de frequência”, clicando na seta verde.
As notas inseridas serão automaticamente convertidas no conceito
correspondente, de acordo com customização realizada.
Por fim, o docente deverá clicar em “Finalizar (Consolidar)” para
consolidar a turma.
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SIGAA → Portal do Docente → Turma Virtual → Alunos → Lançar Notas

Turma Virtual | Principais operações

Para confirmar a operação, o sistema solicitará a digitação da senha.



SIGAA → Portal do Docente → Turma Virtual → Alunos → Lançar Notas

Turma Virtual | Principais operações

Após confirmar a operação, o sistema exibirá uma mensagem de sucesso e possibilitará a 
impressão do comprovante, o retorno à turma virtual ou a consolidação de novas turmas.
Uma vez consolidada, a turma será finalizada e os discentes aprovados e/ou reprovados, 
de acordo com as notas definidas.


