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INSTRUGAO NORMATIVA N° 001/2022-CEL

A COMISSAO ELEITORAL, no uso das atribuicdes que Ihe conferem a RESOLUGAO N° 016/2017-COU,
resolve:

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece normas e procedimentos gerais para os trabalhos das mesas
receptoras de votos nas elei¢des para os cargos de Reitor e Vice-Reitor da UEM, de 2022.

Art. 2° A cada secdo eleitoral corresponde uma mesa receptora de votos. Constituem a mesa receptora um
Presidente e dois Mesarios.

Paragrafo unico. Os integrantes da mesa séo aqueles definidos e convocados previamente pela Comisséo
Eleitoral, organizados e distribuidos em trés periodos de votacdo (manh3, tarde e noite).

Art. 3° E admitida a presenca de um Fiscal de cada Chapa, devidamente credenciado, previamente, pela
Comissao, em cada recinto de votagao.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, serdao admitidos dois Fiscais por Chapa no recinto do RU (Restaurante
Universitario), diante do numero de segdes nele contidas.

Art. 4° Ao Presidente da mesa receptora e a Comisséo Eleitoral cabem a diregéo geral dos trabalhos eleitorais,
com apoio da Equipe Técnica.

§1° O Presidente da mesa &, durante os trabalhos, a autoridade superior na sua segéo;

§2° Nenhuma autoridade estranha @ mesa podera intervir em seu funcionamento, salvo a Comissao Eleitoral;
§3° O Presidente da mesa deve cuidar para que o eleitor permanega na segao durante o tempo estritamente
necessario ao exercicio do voto;

§4° O Presidente da mesa e/ou a Comissao Eleitoral solicitara a retirada do recinto ou do edificio de qualquer
pessoa que ndo guardar a ordem e compostura devidas e/ou estiver praticando qualquer ato atentatério da
liberdade eleitoral.

Art. 5° No dia marcado para a eleigéo, os integrantes das mesas das segdes do campus sede comparecerdo
uma hora antes do inicio da votagéo, no caso das segdes localizadas no RU, e trinta minutos antes do inicio da
votagao, no caso do HUM (Hospital Universitario de Maringa).

§1° Na falta do Presidente, assume, pela ordem, o 1° Mesério e o 2° Mesario e, na falta ou auséncia de um
destes, em lugar do mesério faltoso, assume o Suplente;

§2° A Comissdo Eleitoral podera modificar a composi¢cdo das mesas receptoras nos casos do néo
comparecimento dos titulares e suplentes das mesmas;

§3° Instalada a secao, o Presidente devera verificar se esta em ordem o material necessario a votagao, a ser
entregue pela Comisséo Eleitoral;

§4° Apos verificado que a urna se encontra vazia, ela seré lacrada pela Comiss&o, na presenga do Presidente
da Mesa;

§5° O lacre da urna sera rubricado por um membro da Comissao e pelo Presidente da mesa, podendo também
ser rubricado pelos Fiscais, se presentes.

Art. 6° No dia marcado para a elei¢ao, os Presidentes das mesas das se¢des dos campus regionais e dos polos
de Céu Azul e Assai compareceréo no horario designado pela Comisséo na sala da Comissao Eleitoral (sala
15, Bloco 101).

§1° A Comissdo Eleitoral podera modificar a composicdo das mesas receptoras nos casos do nao

comparecimento dos titulares e suplentes destas;
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§2° O Presidente da mesa de cada segao devera verificar se esta em ordem o material necessario a votagao,
a ser entregue pela Comissao Eleitoral;

§4° Ap6s verificado que a urna se encontra vazia, ela sera lacrada pela Comiss&o, na presenca do Presidente,
podendo acompanhar o ato, em querendo, um Fiscal credenciado de cada uma das Chapas;

§5° O lacre da urna sera rubricado por um membro da Comissao e pelo Presidente da mesa, podendo também
ser rubricado pelos Fiscais, se presentes;

§6° O Presidente da mesa e, em sendo 0 caso, 0s mesarios, serdo transportados até o local da votagéo por
carro oficial da Institui¢éo, e deveréo, ao chegar ao local designado, realizar a instala¢do da seg&o.

Art. 7° A Comissao Eleitoral entregara ao Presidente de cada mesa receptora, antes do inicio da elei¢do, o
seguinte material:

| - lista dos eleitores da segéo;

[l - uma urna vazia, a ser lacrada na sua presenga, antes do inicio da votagao;

Il - as cédulas eleitorais em numero adequado a sua segao;

IV- folha para impugnagao;

V - folha de ocorréncias;

VI - ata a ser lavrada pela mesa receptora;

VII - lacre para vedar a fenda da urna ap6s seu encerramento;

VIII - caneta, lapis, papel e demais materiais necessarios aos trabalhos;

IX - um exemplar desta Instrugdo Normativa e da Resolugdo n°016/2017-COU.

Paragrafo unico. A Comisséo entregara, ainda, aos Presidentes das segdes de votagdo do HUM, dos campus
regionais e dos polos de Assai e Céu Azul, senhas para serem distribuidas aos eleitores que estiverem
presentes ao término do horario de votagéo, aguardando na fila para votar.

Art. 8° No horario estipulado pela Comiss&o Eleitoral, estando em ordem o material necessario a votagéo e
uma vez lacrada e rubricada a urna vazia, o Presidente declarara iniciado o trabalho da mesa, procedendo-se
em seguida a votagao, que comegara pelos eleitores presentes, por ordem de chegada, sendo o lacre da urna
rompido com o primeiro voto.

Paragrafo Unico. Os membros da mesa e os Fiscais de chapa deverdo votar no decorrer da votagao, depois
que tiverem votado os eleitores que ja se encontravam presentes no momento da abertura dos trabalhos.

Art. 9° Tém preferéncia para votar:

| - os idosos com idade igual ou superior a 60 anos;

Il - as pessoas enfermas;

Il - as pessoas com deficiéncia;

IV - as pessoas obesas;

V - as gestantes;

VI - as lactantes; e

VII - as pessoas com criangas de colo.

Paragrafo unico. A preferéncia considerara a ordem de chegada a fila de votagao, ressalvada a existéncia de
situagéo peculiar que, na percepcao da mesa, imponha a alteragdo da ordem.

Art. 10. Para comprovar a identidade do eleitor perante a mesa receptora de votos, serdo aceitos a Carteira
Funcional do servidor ou o Registro Académico do discente, expedidos pela UEM, ou um dos seguintes
documentos oficiais com foto, inclusive os digitais (quando existentes):

| - carteira de identidade, passaporte ou outro documento de valor legal equivalente, inclusive carteira de
categoria profissional reconhecida por lei (como advogado, engenheiro, entre outros);

Il - certificado de reservista;
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[l -carteira de trabalho;

IV - carteira nacional de habilitagao.

Paragrafo unico. N&o sera aceita foto (impressa ou disponivel em celular) ou fotocopia de qualquer um dos
documentos citados.

Art. 11. Observar-se-a na votagao o seguinte:

| - somente pode votar a pessoa que tiver seu nome na lista definitiva de eleitores publicada no site das elei¢des
(www.uem.br/eleicoes), sendo que o eleitor somente pode votar na se¢do em que estiver incluido o seu nome
na lista de eleitores;

[ - ndo é admitido o voto por procuragao ou por correspondéncia e em transito;

Il - cada eleitor tem direito a votar com apenas uma cédula. Isto €, ndo ha possibilidade de oferecer nova
cédula, caso o eleitor solicite, sob qualquer justificativa;

IV - as cédulas devem ser dobradas e rubricadas pelos integrantes da mesa antes de serem entregues ao
eleitor para votagéo;

V - a pessoa admitida a entrar no recinto da mesa, apresentara a mesa, para analise, seu documento de
identificagdo (conforme art. 10), o qual podera ser examinado, ainda, pelos Fiscais das Chapas;

VI - ndo havendo duvida sobre a identidade da pessoa, a mesa realizara a consulta do nome na lista de eleitores
daquela segéo;

VII - estando a pessoa na lista de eleitores daquela sec¢do, a mesa solicitara a mesma langar sua assinatura na
referida lista, a qual podera ser realizada em braile, no caso de pessoa com deficiéncia visual;

VIIl - em seguida, a mesa entregard ao eleitor a cédula correspondente a sua categoria (docente, agente
universitario ou discente, necessariamente em conformidade com o apontado na lista de eleitores), dobrada e
rubricada pelo Presidente e Mesarios, instruindo-o sobre a forma de dobra-la, fazendo-o passar a cabine
indevassavel;

IX - 0 eleitor, ao sair da cabine, sera orientado pela mesa a depositar a cédula dobrada na urna;

X - apds o voto, a mesa devolvera o documento de identificacdo ao eleitor, que sera orientado a se retirar do
recinto.

Art. 12. O eleitor com deficiéncia e/ou mobilidade reduzida podera:

| — receber auxilio de pessoa de sua confianga, a ser autorizado pelo Presidente da mesa, para se locomover
até a cabine de votacéo e até mesmo, em se fazendo necessario, assinalar a cédula de votagao;

[l - solicitar a mesa o auxilio de intérprete de Libras, se disponivel no recinto de votacao;

Il - solicitar a mesa que seja fornecida a mascara (ou gabarito) em braile para ser utilizada sobreposta a cédula
oficial de votagdo, se disponivel no recinto de votagao.

Paragrafo unico. No caso do inciso |, a pessoa escolhida para prestar auxilio ndo pode ser membro da Comissao
Eleitoral, ndo pode ser integrante da mesa de recep¢do de votos e ndo pode estar a servico de
Candidato/Chapa, assim reconhecido publicamente.

Art. 13. No horario estipulado pela Comisséo Eleitoral para o término da votagao:

| - No caso do RU, a Comisséo Eleitoral providenciara a entrada de todos os presentes nas filas de votagéo no
recinto do RU, caso necessario;

[l = No caso do HUM, dos campus regionais e dos polos de Assai e Céu Azul, o Presidente da mesa fara
entregar as senhas a todos os eleitores presentes na fila de sua se¢éo, em sendo necessario.

Art. 14. Terminada a votagdo e declarado o seu encerramento pelo Presidente, tomara este as seguintes
providéncias:
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| - vedara a fenda de introdugao da cédula na urna, de modo a cobri-la inteiramente com o lacre de papel
fornecido pela Comisséo, o qual devera ser por ele rubricado e pelos Mesarios, bem como podera ser assinada
pelos Fiscais das Chapas, se presentes naquela se¢ao;
Il - faré constar, no local destinado a assinatura do eleitor, um trago continuo para os faltosos;
Il - encerrara, com a sua assinatura, a folha de votagao, que podera ser também assinada pelos Fiscais, se
presentes;
IV - mandara lavrar, por um dos Mesarios, a ata da elei¢do, preenchendo o modelo fornecido pela Comissao
Eleitoral, para que conste:
a) 0s nomes dos membros da mesa que compareceram, inclusive suplentes;
b) as substituicbes eventualmente realizadas;
c) os nomes dos Fiscais que compareceram e dos que se retiraram durante a votagao;
d) a causa, se houver, do retardamento para o0 comego da votagao;
€) 0 numero, por extenso, dos eleitores da se¢ao que compareceram e votaram e o numero dos que
deixaram de comparecer;
f) o motivo de ndo haverem votado alguns dos eleitores que compareceram;
g) as impugnagdes apresentadas pelos Fiscais em seu inteiro teor, bem como a respectiva deliberagéo da
Comissao Eleitoral, a respeito;
h) a raz&o de interrupgao da votagao, se tiver havido, e o tempo de interrupgéo;
i) a ressalva das rasuras, emendas e entrelinhas porventura existentes nas folhas de votagéo e na ata, ou a
declaragao de néo existirem;
j) ao final, assinara a ata com os demais membros da mesa e Fiscais que quiserem, se presentes.
V - entregara a urna e os documentos do ato & Comissé&o Eleitoral.
Paragrafo Unico. No caso das secdes dos campus regionais e dos polos de Assai e Céu Azul, a entrega da
urna e dos documentos do ato a Comissao Eleitoral sera realizada pelo Presidente da se¢&o quando da
chegada do mesmo ao campus sede, no auditorio do DACESE.

Art. 15. Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicag&o.

*kk
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