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1. EMENTA

Estudo dos conceitos fundamentais da administraciao, bem como das funcées administrativas e
das areas funcionais.

2. OBJETIVOS

Propiciar aos alunos a oportunidade de discussao dos conceitos fundamentais de Administracao,
das func¢des administrativas e das areas funcionais e sua aplicagdo nas organizacoes.

. CONTEUDO PROGRAMATICO

=W

Conceitos Fundamentais

1.1. Administragdo, administrador, funcoes do administrador
1.2. Eficiéncia e eficacia

1.3. Organizag¢des com e sem fins lucrativos

1.4. Evolugéo da Administragéo (Historico)

2. Funcoes Administrativas
2.1. Planejamento
2.2. Organizacao
2.3. Direcao
2.4. Controle

3. Areas Funcionais

3.1. Recursos Humanos: planejamento dos recursos humanos, recrutamento, selegéo,
orientacdo e integracdao do pessoal, treinamento e desenvolvimento, avaliacao de
desempenho, promocdo e desenvolvimento de carreira, remuneracdo ou compensacao,
higiene, saude e seguranca, administracdo de pessoal

3.2. Marketing: o que é marketing, administracdo de marketing e processo mercadologico,
analise das oportunidades de marketing, definicio da estratégia de marketing,
desenvolvimento da estratégia de marketing, composto de marketing

3.3. Finangas: funcdo financeira, plano de negocios, formas basicas de organizagao
empresarial, decisoes financeiras das PME, processos da administracéo financeira das
PME, gestao financeira de curto prazo, decisdo de investimentos

3.4. Producédo: objetivos da administracdo da producéo, definicao de produtos e servicos,
processo de producdo de produtos e servigos, tipos de producdo, planejamento e
controle da producéo (PCP)

4. Enfoque sistémico
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