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N\ Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas PARANA
RESOLUCAO Ne 070/2021-Cl/CSA

Cortifi CERTIDAO Aprova alteracdo no Regulamento do
resoiigEo fol afixada o local Estagio Curricular Supervisionado do
de costume, neste Centro, e-no Curso de Graduacao-em-Administracao.
site www.csa.uem.br, tno—dia
30/11/2021.

Samarina de Abreu Bonatto,
Secretaria.

Considerando o contido no'Estatuto e no Regimentoyda Wniversidade
Estadual de Maringd;

Considerando o contido no Art. 16 da Resolucao n® 035/2018 COU;

Gonsiderando o contido'ha Resolugao n? 010/2021-CEP;

Considerando. o contido nasResolugao n® 128/2021-DAD;

Considerando™ 0 contido—na Resolugdo n¢ 016/2021-ADM, de
08/11/2021;

Considerando o contido no Oficio n® 015/2021-ACO;.de'09-11-2021;

Considerando decisdo do Consetho_Interdepartamental“em sua 1162
reunido, nesta data.

A O.-CONSELHO INTERDEPARTAMENTAL DO:- CENTRO DE
CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS'APROVOU E EU, DIRETORA, SANCIONO-A'SEGUINTE
RESOLUCAO:

Art. 12Fica ‘aprovada.alteracao no Regulamentodo-Estagio Curricular
Supervisionado do Curso de Graduacdo.em Administracao, a'vigorar-a partir do ano letivo
de 2022, para todos os alunos matriculades no curso; conforme-Anexo |, que é parte
integrante desta Resolugéo.

Art. 2° Esta resolugdo—entra em_vigor nesta data, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

DE-SE CIENCIA.
CUMPRA-SE.

Maringa, 26 de novembro de 2021.

Drof®. Dr. Gisele Mendee de Panualho

Diretora.
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ANEXO |

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO DE
GRADUACAO EM ADMINISTRACAO

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este regulamento estabelece as diretrizes e normas para organizacao e funciona-
mento do Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Graduagdo em Administragédo, do-
ravante denominado."Estégio”.

Paragrafo Unico. O‘Estagio-é-parte-integrante do projeto pedagégico do-curso; realizado de
maneira nao-obrigatériapelos-alunos regularmente matriculados e‘queestejam frequentando
0 Curso.

Art. 2° O Estagio do Curso de Graduagao’em/Administragdo-devera atender ao disposto nas
resolugdes institucionais vigentes e as'determinagdes previstas neste regulamento.
Paragrafo Unico. O Estagio Nao-Obrigatorio’pode. serrealizado no Exterior, e constitui ati-
vidade opcional, complementar a formacdo académico-profissional do aluno; acrescida a
carga horaria regular;e-obrigatéria, na forma de Atividade Académica Complementar (em
conformidade com o § 42, Art. 3° da Resolucao 010/2021-CEP).

Art. 3° Séo finalidades-do Estagio em Administragao:

| - viabilizar aos estagiarios a reflexao tedrico-pratica para que se consolide,aformagao do
profissional em Administra¢ao;

Il - oportunizar aos‘estagiarios o desenvolvimento:deshabilidades e comportamentos neces-
sarios a agao profissional;

[l - proporcionar aos estagiarios 0 intercambio de’informacoes e experiéncias-concretas que
0s preparem para o efetivo exercicio da profissao;

IV - preparar os estagiarios-para o pleno exercicio profissional, levando em conta aspectos
técnico-cientificos, sotiaise culturais;

V - possibilitar aos estagiarios a busca de alternativas compativeis com a-realidade vivenci-
ada nas Unidades Concedentesrde Estagio (empresas/ instituicdes).

DO-SUPERVISOR DE ESTAGIO

Art. 4° Supervisor de Estagio é o profissional responsavel pelo-acompanhamento e supervi-
sao do estagiario, no campo do Estagio;;vinculado a Unidade Concedente, com formagao ou
experiéncia profissional na area de Administra¢ao:

DA COORDENACAO DE ESTAGIO

Art. 5° A funcao de coordenacao de Estagio sera exercida por um professor ou comissao
nomeada pelo Departamento de Administragéo (DAD).

Art. 6° Compete a coordenacao de Estagio:

| - providenciar o cadastramento de Unidades Concedentes que potencialmente apresentem
condi¢des de atender a programacao curricular e didatico-pedagdgica da Instituicdo de En-
sino, mantendo coeréncia com o projeto pedagdgico do curso;

Il - providenciar junto aos departamentos a designacéo de professores orientadores;

[l - informar ao professor orientador sobre os procedimentos pedagdgicos e regulamentares
que devem ser adotados para a orientagao do estagiario;
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IV - encaminhar os estagiarios para os respectivos orientadores;

V - informar e orientar os estagiarios sobre os procedimentos pedagdgicos e regulamentares
gue devem ser adotados para a realizagdo do Estagio;

VI - encaminhar os estagiarios a ETG para a elaboragdo da documentacao referente ao Es-
tagio;

VIl - manter fluxo de informagdes relativas ao acompanhamento e desenvolvimento dos Es-
tagios em andamento, bem como assegurar a socializagdo de informacdes junto a coorde-
nagao de curso e aos campos de Estagio;

VIII - zelar pelo cumprimento-da legislacéo aplicavel ao Estagio;

IX - garantir um processo.de-avaliacao continuadada atividade-de-Estagio,-eavolvendo es-
tagiarios, orientadores, ‘supervisores e/ourepresentantes dos 'campos de Estagio;

X - estabelecer diretrizes pata-elaboracao-do plano de/atividades;-dos-relatorios semestrais
e final e de outros relatérios que por-ventura<se fagamnecessarios;

Xl -orientar o aluno quanto aos procedimentos para realizacdo-de Estagio realizado no Exte-
rior, encaminhar ao ECI para parecer é.orientagao quanto.a viagem, estadia e demais infor-
magoes, apods, a ETG para formalizagao-da’'documentagao necessaria para a realizagao
deste.

DA ORIENTACAO DE ESTAGIO
Art. 7° A funcao de'orientacdo de Estagio sera exercida por docente do DAD:

Art. 8° Compete a arientagao de Estagio:

| -proceder a visita ao‘localide Estagio, quando necessario, sem prévio avisg;

Il - elaborar o planocde atividades em conjunto com o estagiario e a Unidade Concedente,
em consonancia com Qyréegulamento de Estagio do. curse € de acordo comas-diretrizes da
coordenagao;

Il - orientar o estagiario no, desenvolvimento das atividades de Estagio;

IV - manter informado o,coordenador de Estagio sobre o desenvolvimento das atividades do
estagiario;

V - acompanhar o desempenho.do, estagiario por meio dos relatérios de\atividades;

VI - solicitar ao coordenador de. Estagio, de maneira-justificadas”a interrupgao de contratos
de Estagio que comprovadamente'nao ctmpram as finalidades do Estagio.

DO/ESTAGIARIO

Art. 9° Estagiario é o aluno regularmente matriculado a partir da primeira série do Curso de
Graduacao em Administracao e que atende-ao’seguinterequisito:

| - estar frequentando regularmente o curso.

Paragrafo Unico. O aluno podera realizar no maximo dois (2) anos de Estagio na mesma
unidade concedente, exceto quando se tratar de estagiario portador de necessidade espe-
cial.

Art. 10. S3o direitos dos estagiarios, além de outros previstos pelo Regimento Geral da Uni-
versidade Estadual de Maringa (UEM) e pela legislagédo em vigor:

| - receber orientacdo necessaria para realizar as atividades do Estagio;

Il - obter esclarecimentos sobre acordos firmados para a realizagao do seu Estagio;

[Il - apresentar propostas ou sugestées que possam contribuir para o aprimoramento das
atividades do Estagio.
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Art. 11. Sdo deveres dos estagiarios, além de outros previstos pelo Regimento Geral da UEM
e pela legislagdo em vigor:

| - cumprir 0s horarios e desenvolver as atividades determinadas pelo supervisor de Estagio,
orientador de Estagio e coordenador de Estagio;

Il - executar as tarefas designadas no plano de atividades na Unidade Concedente em que
estagiar, respeitando sempre a hierarquia estabelecida, as normas internas, as recomenda-
cbes e os requisitos;

[l - manter postura ética e profissional;

IV - manter elevado padrao-de comportamento e de relagdes humanas,-condizentes com as
atividades a serem desenyolvidas-no-Estagio;

V - comunicar e justificar-ao-orientador,'ad supervisor e/ou’ao coordenador-de Estagio, com
antecedéncia, sua eventualauséncia'nas-atividades previstas;

VI - elaborar e entregar a coordenagao-de-Estagio pelo-menos um-relatorio por semestre,
além do relatério final, de acordo com as diretrizes estabelecidas’pela coordenacao de Esta-

gio.
DO PLANO DE‘ATIVIDADES E DOS RELATORIOS DE ACOMPANHAMENTO

Art. 12. O orientador de“Estagio deve elaborar o plano de atividades em-conjunto com o
estagiario e a Unidade Concedente, de' acordo ecom as diretrizes'da coordenagao de Estagio.

Art. 13. Os relatérios 'semestrais devem ser elaborados de acordo com as:direttizes da co-
ordenacao de Estagio.

Paragrafo Unico. O-relatorio, deve ser apresentado,.mesmo em casos emgue’o periodo de
acompanhamento de Estagio seja inferior a seis meses.

Art. 14. Para que o Estagio Nao-Obrigatorio realizado em territério nacignal(ou no exterior
possa ser considerado/comoAAC, o estagiario deve apresentar documentacao que ateste
sua frequéncia, bem;como;as relatérios de atividades semestrais referentes-ao periodo de
desenvolvimento do Estagio,; nos quais conste a avaliagao do estagiario durante a realizacao
do mesmo.

DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS

Art. 15. Os casos omissos serao resolvidos pela coordenag¢ao’de Estagio, mediante anuéncia
do coordenador do Curso de Graduacaaiem ‘Administragdo:
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