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RESOLUCAOQO N2 058/2018-CI/CSA

Certifico que a presente Aprova o Regulamento de TCC do

resolucao foi afixada em local P ~
de costume, neste Centro, e Curso de Admmlsnagao-

no site www.csa.uem.br, no
dia 10/9/2018.

Samarina de Abreu Bonatto,
Secretaria.

Considerando o contido no inciso XXIIl do Art. 48 do Estatuto da
Universidade Estadual de Maringa;

Considerando o Processo n? 1657/1991-PRO — volume 3;

Considerando o contido no Oficio n® 025/2018-ACO;

Considerando o contido na Resolugao n® 101/2018-DAD;

Considerando decisdo na 6662 Reunido do Departamento de
Administracao;

Considerando decisdo na 222 Reunido do Conselho Académico do
Curso de Administracao;

Considerando decisdo do Conselho Interdepartamental em sua 872
reunidao, nesta data.

O CONSELHO INTERDEPARTAMENTAL DO CENTRO DE CIENCIAS
SOCIAIS APLICADAS APROVOU E EU, DIRETOR, SANCIONO A SEGUINTE
RESOLUCAO:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento do componente curricular
Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do Curso de Graduacao em Administracao (5149),
a vigorar a partir do ano letivo de 2018, conforme anexo que € parte integrante desta
resolugéo.

Art. 2° Esta resolugdo entra em vigor nesta data, revogadas as
disposi¢des em contrario.

DE-SE CIENCIA.
CUMPRA-SE.

Maringa, 31 de agosto de 2018.

Prof. Dr. Romdldo de Olivecra Wonaces,

Diretor.

Av. Colombo, 5790 — Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas - CEP 87020-900 - Maringa - PR
Fones: (44) 3011-4904 - (44) 3011-4989
www.csa.uem.br - e-mail: sec-csa@uem.br



_‘/A“(- Universidade Estadual de Maringd

Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas PARANA

GOVERNO DO ESTADO

/...Resolugdo n® 058/2018-CI/CSADAD Fl. 2
ANEXO

REGULAMENTO DO COMPONENTE CURRICULAR TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO B
CURSO DE GRADUACAO EM ADMINISTRACAO

Objetivos, Modalidades e Normas

Art. 12 O Trabalho de Conclusdo de Curso, doravante denominado TCC, é
atividade curricular obrigatéria a conclusdo do Curso de Graduacdo em
Administracdo o qual é regido pelas presentes normas, respeitadas aquelas
emanadas do Ministério da Educagdo — Resolucdo n° 04, de 13/7/2005 e dos
orgdos de deliberagdo superior da Universidade Estadual de Maringa (UEM) -
Resolucao n® 090/2005-CEP, de 25/5/2005.

Art. 22 O TCC de que trata o Artigo 1° tem por objetivos basicos propiciar:

| - a dimenséao de interdisciplinaridade, ainda que dentro do campo de estudos da
Administracéo;

Il - a aproximagdo da atividade profissional aos estudos académicos visando a
futura atuacao profissional no contexto das organizacoes;

[l - a oportunidade de aprofundar o relacionamento dindmico teoria/pratica
desenvolvido ao longo dos estudos do curso;

IV — a introducao a vivéncia profissional, no campo da Administracdo, por meio do
contato com atividades dotadas de funcdes econOmicas, sociais e politicas,
estabelecidas em ambientes organizacionais;

V - a compreensao quanto a busca da dimenséao cultural em qualquer dos aspectos
da realizacao do trabalho.

Art. 32 O TCC, visando a abordagem da capacitacéo analitica e descritiva, seja em
nivel de projeto ou execucao, tem como caracteristicas:

| - a agdo da pesquisa caracterizada na revisdo tedrica que deve fundamentar o
objeto de investigacao do aluno;

Il - as acdes de diagndstico, descricdo e interpretacdo de situacées objeto do
trabalho proposto, que serdo consubstanciadas em relatério escrito.

Art. 42 A execucao do TCC podera assumir as seguintes modalidades:

| — Artigo Cientifico

Il — Caso de Ensino

§ 12 E vedada a elaboracao de Plano de Negdcio como modalidade de TCC.

§ 2° As normas referentes a cada modalidade serdo elaboradas pelo(s)
professor(es) coordenador(es) do TCC, e divulgadas em formato de manual para
apoio a confeccao do Trabalho de Conclusdao com base nas atualizacées sobre a
escrita do mesmo, disponibilizadas pelas normas técnicas vigentes.
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Art. 52 O TCC caracteriza-se funcionalmente como um sistema em que interagem:

| - o coordenador do Conselho Académico do Curso de Graduacdo em
Administracdo, como responsavel pelos aspectos didatico-pedagdgicos do TCC,
conforme atribuicbes vigentes na estrutura da UEM e, desta forma, responsavel
pela avaliagdo critica das atividades dos trabalhos;

Il - o Departamento de Administracdo (DAD), como executor dos objetivos das
atividades do TCC, designara docente(s) para a coordenagdo do TCC of(s)
qual(ais), sera(ao) responsavel(eis) pela indicacdo dos docentes para orientacao
dos alunos com as responsabilidades definidas neste regulamento;

[l - o aluno matriculado no TCC assumira a responsabilidade de cumprir as
atividades do trabalho em conformidade com este regulamento e as normas
aprovadas pelo DAD.

Atribuicao aos Participantes

Art. 62 O DAD, na qualidade de executor dos objetivos do TCC, definira o(s)
docente(s) do seu quadro funcional para o encargo de coordenador(es), que
sera(ao) nomeado(s) por resolucdo do Conselho Académico do curso, para um
periodo de dois anos, podendo ocorrer recondugao.

§ 12 Compete ao(s) Coordenador(es) do TCC:

| - responsabilizar-se, perante o DAD, pela efetivacdo do trabalho obrigatério e
curricular dos alunos segundo as normas estabelecidas;

Il - fixar um cronograma que assegure a execucao dos trabalhos em cada periodo
letivo;

[Il - fixar um cronograma de apresentacao publica dos TCCs, elaborando a escala
dos membros das Bancas Examinadoras;

IV - viabilizar um sistema de avaliacao dos resultados dos TCCs, que compreenda
os trabalhos, a orientacdo dos docentes e a avaliagdo da Banca Examinadora,
podendo, neste caso, consultar o coordenador do Conselho Académico do curso;

V - promover um sistema de divulgacao dos trabalhos de TCCs;

VI - outras atribui¢cdes correlatas que Ihe forem deferidas pelo DAD.

§ 22 Aos professores-orientadores compete:

| - orientar os alunos na realiza¢ao dos seus TCCs;

Il - acompanhar os trabalhos de TCCs em execugao, mediante reunides semanais;
[l - realizar as avaliagbes periddicas solicitadas pelo(s) professor(es)
coordenador(es) do TCC;

IV- registrar a frequéncia dos alunos;

V - tomar ciéncia das orientacbes gerais dadas aos alunos alunos pelo(s)
professor(es) coordenador(es) do TCC;

VI - outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo DAD.

§ 32 O aluno obriga-se a:

| - cumprir as disposicdes deste regulamento e das normas do TCC;

Il - elaborar o TCC em todas as suas etapas, com a orientagdo de um professor, €
conforme as normas definidas pelo(s) professor(es) coordenador(es) do TCC.

[l - comparecer as reunides semanais programadas pelo professor-orientador
conforme o cronograma, bem como aos encontros quando convocados pelo(s)

professor(es) coordenador(es) do TCC;
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IV - assumir o compromisso de absoluto sigilo acerca das atividades e informacdes
obtidas junto as organizacdes, divulgando nomes e situacées somente quando
autorizado.

Art. 72 O estudante deve formalizar, junto ao(s) professor(es) coordenador(es) do
TCC, a indicacao de um orientador.

Paragrafo unico. Fica preservado o direito ao aluno ou ao professor de solicitar a
mudanca de orientacdo ao(s) professor(es) coordenador(es) do TCC mediante
justificativa formalizada.

Art. 82 Para o desempenho dos encargos do(s) professor(es) coordenador(es) do
TCC devera haver a atribuicdo minima de carga horaria equivalente a 2 horas/aula
semanais para cada turma.

Prazos e Procedimentos de Avaliacao

Art. 92 A atividade de TCC inicia-se no primeiro dia do periodo letivo, conforme o
Calendario Académico da UEM, equivalendo a 340 horas/aula anual.

Paragrafo unico. A execucdo do TCC devera obedecer ao cronograma
estabelecido pelo(s) professor(es) coordenador(es) do TCC.

Art. 102 O aluno matriculado regularmente e inscrito no TCC sera avaliado em duas
oportunidades:

| - na primeira avaliacao, o aluno sera avaliado tendo-se por base (a) a entrega das
atividades estabelecidas no cronograma e (b) o projeto realizado de acordo com as
normas estabelecidas pelo(s) professor(es) coordenador(es) do TCC. Nessa fase, a
nota sera atribuida pelo professor-orientador ou, excepcionalmente, pelo(s)
professor(es) coordenador(es) do TCC;

Il - na segunda avaliacdo, o aluno sera avaliado tendo-se por base (1) a entrega
das atividades estabelecidas no cronograma e (2) o resultado da avaliacdo da
versdo impressa do Artigo Cientifico ou do Caso de Ensino e da Apresentacao
Publica.

§ 12 A nota referente a entrega das atividades estabelecidas no cronograma sera
atribuida pelo professor-orientador ou, excepcionalmente, pelo(s) professor(es)
coordenador(es) do TCC.

§ 22 A nota referente a avaliagdo da versdo impressa do Artigo Cientifico ou do
Caso de Ensino e da Apresentagdao Publica do trabalho sera atribuida por uma
Banca Examinadora constituida de, no minimo, de 2 (dois) professores, tendo como
presidente o professor-orientador.

a) A Banca Examinadora podera ser constituida por professores do DAD e outros
departamentos da UEM.

b) No caso em que o professor-orientador ndo autorize a submissdo do TCC para
avaliacdo da Banca Examinadora, o aluno podera requerer composicao de banca
junto ao(s) professor(es) coordenador(es) do TCC.
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c) A Banca Examinadora de que trata o item anterior sera constituida de 3 (trés)
professores designados pelo DAD, excluindo-se o professor-orientador.

d) E permitida ao aluno a solicitacdo de Apresentacao Publica antecipada do seu
trabalho ao(s) professor(es) coordenador(es) do TCC, desde que haja concordancia
do professor-orientador e que tenha transcorrido 75% da carga horaria, isto é, 255
horas.

Art. 112 As notas periddicas de verificacao da aprendizagem obedecerao ao contido
no critério de avaliacao deste componente curricular aprovado pelo departamento e
pelo Conselho Académico do curso.

Paragrafo unico. Nao havera avaliagao final.

Art. 122 A Apresentagdo Publica do trabalho perante a Banca Examinadora é
obrigatdria e ocorrera em época prevista anualmente no cronograma, o qual devera
ser proposto pelo(s) professor(es) coordenador(es) do TCC, aprovado pelo DAD e
divulgado oportunamente.

Paragrafo unico. Nao haverd segunda convocacdo, salvo forga maior,
devidamente justificada em solicitacdo encaminhada dentro do prazo de 24 horas
antes da escala estabelecida ao aluno e aceita pelo DAD.

Art. 132 O Artigo Cientifico ou o Caso de Ensino devera ser entregue na Secretaria
do DAD na data estabelecida no cronograma proposto pelo(s) professor(es)
coordenador(es) do TCC. Os procedimentos deverao ser:

| - para avaliagcdo perante a Banca Examinadora, o aluno providenciara a entrega
de (a) 2 (duas) vias impressas na secretaria do DAD e (b) envio de uma cédpia
eletrdnica em arquivo editavel para o professor-orientador, do Artigo Cientifico ou
do Caso de Ensino, respeitando o prazo estabelecido em cronograma pelo(s)
professor(es) coordenador(es) do TCC.

Il — apdés a avaliagdo perante a Banca Examinadora, o aluno providenciara a
submissao do arquivo da versao final em PDF do Artigo Cientifico ou do Caso de
Ensino no Repositorio Institucional de TCCs. O prazo sera de 7 (sete) dias corridos,
apos as correcoes solicitadas pela Banca e com a anuéncia do professor-
orientador.

Art. 142 A aprovacdo no componente curricular TCC exige frequéncia minima de
75% e nota minima 6,0 em uma escala de 0 a 10,0.

§12 Nos casos de frequéncia inferior a 75%, é vedado ao aluno a apresentacao
publica do trabalho do trabalho perante a Banca Examinadora.

§ 22 Nos casos em que o aluno ndo obtenha a nota minima para aprovagao, as
caracteristicas didatico-pedagdgicas do componente curricular TCC nao permitem a
sua reapresentacdo perante a Banca Examinadora, a realizacdo de avaliacdo final
e a possibilidade de cursa-lo em regime de dependéncia.
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Disposicoes finais

Art. 152 Os casos especiais ou omissos serdo resolvidos pelo DAD e pelo Conselho
Académico do Curso de Graduagdao em Administracao, ouvidos o(s) professor(es)
coordenador(es) do TCC e o professor-orientador.
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