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RESOLUCAOQ N° 031/2023-CI/CSA

Certif CERTIDAO : Aprova o Regulamento de Estagio
ertirico que a presente P

resolucgéo foi publicada no site Supe_r\{lsmna}do ; 9'0 Curso de
www.csa.uem.br, ~~no——dia Administragéo_PablicaEaD.

04/4/2023.

Samarina de Abreu Bonattos
Secretaria.

Considerando o contido_no,Estatuto e no Regimento,da Universidade
Estadual de Maring&;

Considerando o contido no E-Protocolo n°® 20.234.529:8;

Considerando o-contido na Resolugéo n° 010/201=CEP;

Cansiderando o cantido.na Resolucao n®027/2023:DAD;

considerando‘decisde do, Conselho Interdepartamental em sua 1282
reunido, nesta data.

O “-CONSELHO INTERDEPARTAMENTAL DO “'CENTRO DE
CIENCIAS SOCIAIS'APEICADAS APROVOU E EU, DIRETOR, SANEIONO-A SEGUINTE
RESOLUCAOQ:

Art;1° Fica aprovado o Regulamento de Estagio~Supervisionado do
Curso de Administra¢do'Publicaj modalidade EaD, a serjmplantado a partir-do ano letivo de
2023, conforme anexo,“parte integrante desta Resolucao.

Art+22 Esta reselucdo entra em vigor | negsta—~data, revogadas as
disposicdes em contrario:

DE-SE CIENCIA!
CUMPRA-SE.

Maringa, 31 de marco de 2023.

Prof. Dr. Gilberte Jeaguim Fraga,

Diretor.
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ANEXO

Regulamento de Estagio Supervisionado do
Curso de Graduacdo em Administracdo Publica EaD

TITULO | — DA NATUREZA

Art. 1° Este regulamento-estabelece as, normas basicasspara-erganizagéo’e funcionamento
dos componentes: Estagio-Curricular Supervisionado’(no-Brasiteu-ne-Exterior); Estagio Nao-
Obrigatdrio (no Brasil ou notExterior),-deravante denominado—“Estagio”, de académicos re-
gularmente matriculados no Curse-de-GraduacadofempAdministracdo Publica, modalidade
EaD, da Universidade Estadual de Maringd (UEM).

| — Este regulamento atehde as diretrizes, /estabeleécidasna Resolucéo n.°,010/2021-CEP e
estabelece outros critérios.

Art. 2° O Estagio compreénde as seguintes modalidades regulamentadas,no_projeto peda-
gogico do Curso de-Graduacaa em Administracéo Publica EaD:

| - Estagio Obrigatoriora ser realizado porumeio_das disciplinas.Estagio.Curricular Supervisi-
onado I, Il e lll, como,tequisito para aprovacao e obtencao de diploma;

Il - Estadgio Ndo-Obrigatério: aquele desenvolvide como atividade opcional tlo académico.

Art. 3° Sao finalidades /do'Estagio em Administracao Publica EaD:

| - Viabilizar aos estagiarios a reflexao teorico-pratica’para que se |consolide’a formacao do
profissional em Administracdo Publica;

Il - Oportunizar aos-estagiarios o desenvolvimento-de habilidades € comportamentos neces-
sarios a acao profissional;

[l - Proporcionar aos:estagiarios,o intercambio de informacdes e experiéneias concretas que
0s preparem para o efetivo-exercicio da profisséo;

IV - Preparar os estagiarios,paral o'pleno exercicia-profissional, levando-em conta aspectos
técnico-cientificos, sociais e culturais;

V - Possibilitar aos estagiéarios a buscande alternativas‘compativeis‘eom a realidade vivenci-
ada nas Unidades Concedentes de 'Estagio (empresas/instituicoes);

VI - Oportunizar aos estagiarios a vivénciareale objetivajunto acscampo de trabalho, levando
em consideracao a diversidade de contextos em-que se.apresenta a realidade sociocultural,
fisica e financeira das Unidades Concedentes de Estagio.

Art. 4° Para os efeitos deste regulamento conceitua-se:

| - Estéagio Curricular Supervisionado é o ato educativo para académicos regularmente matri-
culados no Curso de Graduacdo em Administracéo Publica EaD, como parte do processo de
ensino-aprendizagem, e deve integrar a programacao curricular e didatico-pedagogica por
meio de plano de atividades, de forma a efetivar a unidade teorico-pratica do Curso de Gra-
duacdo em Administragdo Publica EaD;

Il - Estagiario é o académico regularmente matriculado e frequentando curso compativel com
a area de Estagio e apto ao desenvolvimento de atividades que integrem a programacgao
curricular e didatico-pedagdégica do curso;
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Il - Unidade Concedente de Estagio € a pessoa juridica de direito privado ou érgdo da admi-
nistracao publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

IV — Supervisor de Estagio é o profissional responsavel pelo acompanhamento e supervisao
do estagiario, no campo de Estagio, vinculado a unidade concedente;

IV - Interveniente é a UEM, na qual o académico encontra-se matriculado, responséavel pela
homologacgéo do Estagio,.mediante avaliagdo das condi¢des de sua realizagao.

TFULO-H= DO’ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 5° A Coordenacado de Estagio Obrigatorio, devidoias-especificidades da modalidade a
distancia, sera exercida por professor(es)/selecionado(s)-pelo Departamento de Administra-
cao (DAD), para ministrarem as disciplinas Estagio-Curricular Supervisionado I, Il e lll, o qual
apos este processg, sera-nomeado como Coordenador de Estagio Oprigatorio, durante o
semestre em que for,0-'docente responsavel pela(s) disciplina(s).

Art. 6° Compete acoordenacdo de Estagio'Q©brigatorio;

| - Providenciar o'cadastramento. de Unidades Concedentes que potencialimente apresentem
condi¢cbes de atender-a-programacao curricular e didatico-pedagoégica.da |nstituicdo de En-
sino, mantendo coeréncia.com o projeto pedagogico do curso;

Il - Informar e orientar.0s/estagiarios sobre os procedimentos pedagogices e regulamentares
que devem ser adotados para a realizacdo do Estagio;

[l - assegurar condiges para a orientacao do Estagio;

IV - Manter fluxo de infermacoes relativas ao acompanhamento e desenvalvimento dos Es-
tagios em andamento,-bem:como assegurar a -socializacdo de informag¢des-junto a coorde-
nacao de curso e ans.campos de Estagio;

V - Zelar pelo cumprimento da legislagéo aplicavel ao Estagio;

VI - Garantir um processodeavaliacdo continuada da atividade'de Estagio, envolvendo es-
tagiarios, orientacdes, supervisores'e ou-representantes dos campos de-Estagio;

VII - Interagir com a Diviséa de Estagio(ETG) para o funcienamento-adequado do Estagio;
VIII - Estabelecer diretrizes-para elaboragao-de-plane-de atividades e dos relatérios parcial e
final;

IX - Estabelecer diretrizes para aravaliacdo'do componente Estagio Curricular Supervisio-
nado;

X - Solicitar a coordenacao do curso, de-maneira justificada, a interrup¢do de Estagios que
comprovadamente ndo cumpram o plano de atividades do Estagio.

Art. 7° A orientac@o do Estagio Obrigatério do Curso de Graduagdo em Administracao Pu-
blica EaD, sera exercido, cumulativamente, pela coordenacéo de Estagio, devido as especi-
ficidades do curso a distancia, o qual também tera apoio técnico dos tutores a distancia,
tendo como atribui¢cdes:

| - Elaborar o plano de atividades em conjunto com o estagiario e a Unidade Concedente, em
consonancia com o regulamento de Estagio do curso e de acordo com as diretrizes da coor-
denacéo.

Il - Orientar o estagiario no desenvolvimento das atividades de Estagio;

Il - Manter informada a coordenacéo do curso sobre o desenvolvimento das atividades do
estagiario;

IV - Acompanhar o desempenho do estagiario por meio dos relatorios de atividades.
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Art. 8° O plano de atividades, relativo ao Programa das Disciplinas Estagio Curricular Super-
visionado I, Il e Ill, deve ser elaborado, em conjunto, pelo estagiario, Unidade Concedente e
orientagdo/coordenacao de Estégio.

| — O estagiario devera ter acompanhamento efetivo do cumprimento das atividades no
campo, pelo supervisor da unidade concedente e pelo tutor presencial do polo (em razdo da
modalidade a distancia) no qual o estagiario esta matriculado, comprovado por vistos nos
relatorios parcial e final, os quais devem ser elaborados de acordo com as diretrizes da co-
ordenacao de Estagio.

Art. 9° A avaliacdo-do-Estagio-Obrigatdrio para.fins de aprovagéo,-esta-vinculado ao Pro-
grama das Disciplinas Estagio-Currictilar Supervisionadot, I-e e seusrespectivos Critérios
de Avaliagao.

TITULO Il - DO-ESTAGIO NAD-OBRIGATORIO

Art. 10 A coordenacao-de-Estagio Nao-Obrigatorio sera exercida por um proféssor ou comis-
séo nomeada pelo\Departamento de Administragao (DAD).

| — As atribuicdes da coordenacgao de Estagio Nao-Obrigatorio, sdo as mesmas.discriminadas
no Art. 6° deste regulamento.

Art. 11 A orientacdo.de Estagio Nao-Obrigatorio sera exercida por docente,do"Departamento
de Administracao.

| — As atribuicbes-da orientacdo de Estagio Nao-Qbrigatério, sdo as mesmas-discriminadas
no Art. 7° deste régulamento.

TITULO IV.~DOS DIREITOS E DEVERES'DO ACADEMICO ESTAGIARIO

Art. 12 S&o direitos dds estagiarios, além de outros previstos pelo Regimento Geral da Uni-
versidade Estadual de Maringd.(UEM). e pela legislagdo.em vigor:

| - Receber orientacdo necessaria para realizar as:atividades do Estagio;

Il - Obter esclarecimentes:sobre.os acordos firmados para-a realizagéo-do seu Estagio;

lll - apresentar propostas*ou-sugestdes. gue=poessam contriblir ‘para o aprimoramento das
atividades do Estagio.

Art. 13 S&o deveres dos estagiarios, além de outras previstos pelo Regimento Geral da UEM
e pela legislacdo em vigor:

| - Cumprir os horarios e desenvolver as atividades determinadas pelo supervisor de Estagio,
orientacdo de Estagio e coordenagédo de Estagio;

Il - Executar as tarefas designadas no plano de atividades na Unidade Concedente em que
estagiar, respeitando sempre a hierarquia estabelecida, as normas internas, as recomenda-
¢cOes e os requisitos;

[l - Manter postura ética e profissional;

IV - Manter elevado padrdo de comportamento e de relagbes humanas, condizentes com as
atividades a serem desenvolvidas no Estagio;

V - Comunicar e justificar & orienta¢do, ao supervisor e ou a coordenagédo de Estagio, com
antecedéncia, sua eventual auséncia nas atividades previstas;

VI - Elaborar e entregar a coordenacgéo de Estagio pelo menos um relatério por semestre (no
caso de Estagio Nao-Obrigatério), além do relatdrio final, de acordo com as diretrizes esta-
belecidas pela coordenacéo de Estégio;
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VII - Informar a coordenagédo de Estagio quando, por algum motivo, o encerramento do
Estagio ocorrer antes da data estabelecida em contrato.

TITULO V — DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

erao resolvidos pela cool acao de Estagio,
- ; em Administragao Publica EaD.
-
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